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Nejbézrejsi typograficka pravidla
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Na koncitadku nepouzivejte Enter. Zadejte ENTER pouze pckete ukotit odstavec
nebo vynechatadek.
Teka, dvojteéka, stednik, otaznik, vyiénik se pisi hned za slovo. Dvajka ve vyznamu
déleni se piSe s mezerami (6 : 3 = 2), ve vyznamuapuiho vysledku bez mezer (1:0).
Cislice se zapisuji s desetinnédrkou (t&ka je v angkting) (3,14). Tisice a miliony se
odcEluji (nezlomitelnou) mezerou (10 650 834 lidi). Memitelnd mezera se vytiigako
kombinace klaves SHIFT+CTRL + mezernik.
Tetka se nepiSe za nadpisy. Pokdthwkorti zkratkou (ktera ma u sebeke), dalSi téka se
jiz nepiSe. (Pokud je v zavorce celday piSe se td&a do zavorky.) Pokud je v zavorce jen
¢ast \ty, piSe se tka za zavorku {eba tady).
Uvozovky dole (kod Alt+0132) maji tvar malinkydevitek: ,,
Uvozovky nahte (kéd Alt+0147) maji tvar malinkych Sestek: “
Znak " (ktery je na klavesnici nagl slouZi k ozn&eni palé (disketa 3,5"), nejsou to
uvozovky!
Spojovnik (klavesa minus) spojuje vyrazy, @upa ctleni slov, piSeme ho bez mezer. Nap
sesko-anglicky, Praha-Zizkov, propan-butan, bude-li,
Pomtka (—) méa kdd Alt+0150. Neni na klavesnici, tanspe@jovnik (-). (Spojovnik je o hodn
kratSi.)

* Ve vyznamu ,az do“ bez mezer (6—-18 hod).

» Jako znak minus také bez mezer (-23 °C).

» V aritmetickych vyrazech s mezerami (5 — 1 = 4).

* V ozna&eni nény se piSe bez mezer{k540,-).
Zavorky a uvozovky se neaddji mezerou od textu uvii(tj. piSi se takto).
Procento (%) se didisla odéluje nezlomitelnou mezerou, ale ve vyznamu ...pratient
(10% pivo) se piSe bez mezery. Tj. 10 % = deseatgup 10% = desetiprocentni.
Jednotky a oziani nmény se odtisla odéluji nezlomitelnou mezerou (15 kW, 25K Musi
byt vZdy na jednonsadku.
Zndka perzni meny. Je-li¢islo desetinné, piSe se Zka predcislo (K¢ 6,80), je-ligislo
celé, piSe se #na zacdislo (13 K). Pokud zapisujeme cel@astku desetinf) zapiSe se s
desetinnowéarkou a ponidlkou (K¢ 13,-). Zapis 13,— Kje také mozny.
V seznamu maji byt desetint@ky pod sebou.
Datum se piSe s mezerami (10. 10. 2002). Rakéspsat jedtyimistre (2004).



